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APRESENTACAO

No dia 02 de outubro de 2022 haverd eleicdes para presidente da Republica, governador,
senador, deputado federal e deputado estadual, conforme o calendario do Tribunal Superior
Eleitoral (TSE) e seus regulamentos eleitorais.

A Federacdo das Industrias do Estado do Espirito Santo (FINDES), no seu papel de relagGes
interinstitucionais e governamentais, de forma apartidaria, atua, naturalmente, impulsionando
a boa politica local como parte do processo de desenvolvimento da industria no Estado. No
ambito do periodo eleitoral que se aproxima, esse relacionamento da FINDES e suas entidades,
de seus voluntdrios e colaboradores pode envolver candidatos ou pessoas politicamente
expostas, o que pressupde a observancia de normas e politicas internas de compliance.

O objetivo de normatizar relacionamentos com candidatos em periodo eleitoral, por meio de
procedimentos internos, é proteger a atuagao dos gestores e voluntarios, assim como processos,
recursos e imagem reputacional da Federagdo e demais entidades.

A FINDES, na qualidade de uma entidade democratica e apartiddria, tem como um de seus pilares
a transparéncia, o que envolve também o exercicio da cidadania, ndo devendo demonstrar
inclinacdo ou interesse em favorecer algum candidato, ideologia politica ou partidaria.

Pondera-se que o conteldo abordado neste Manual ndo esgote o tema, neste contexto situacdes
ndao abordadas devem ser objeto de consulta a Geréncia de Compliance e instancia de
Integridade.

O presente Manual tem por objetivo estabelecer diretrizes, limites, rotinas e procedimentos para
o atendimento as solicitacdes de agendas e forma de se relacionar, na representacdo da Findes
e entidades, frente ao debate politico eleitoral de 2022, nos termos da legislacdo vigente e
observado os limites e preceitos estabelecidos no Estatuto Social, Cédigo de Etica e Conduta e
demais normativos e politicas do sistema FINDES.
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1. Destinatarios da Norma.

Devem observar este Manual todos os colaboradores, empregados ou ndo, voluntarios, parceiros
e todas as pessoas que transitam na Findes e em suas entidades.

2. Comportamentos esperados.

Estamos iniciando o periodo de campanha eleitoral e é importante que todos possam exercer o
seu direito constitucional de participar do bom debate politico, desde que verifiguem algumas
ressalvas de bom comportamento. Isso significa que nao ha impedimento para participar de
eventos de campanhas eleitorais de qualquer candidato ou partido, pois é um direito de qualquer
cidaddo, mas o que é esperado é que essa participacao seja fora dos horarios de trabalho e do
ambiente funcional.

Compreende-se nesta toada qualquer tipo de atuacdo ou atividade, inclusive distribuicdo e o uso
de bandeiras, adesivos, broches ou qualquer material de propaganda de um candidato especifico.

Também se espera que ndo seja realizada nenhuma divulgacdo de imagens nas dependéncias das
entidades. E importante ndo utilizar imagens do ambiente de trabalho nas redes sociais de
colaboradores com gestos que remetem a um candidato ou coligacao partidaria, mantendo assim
a isonomia apartiddria na representacdo das instituicdes.

Sobre as reunides presenciais ou virtuais, grupos e conversas corporativas, seja em whats app,
teams ou qualquer outro meio similar, sempre é esperado a ndo utilizacdo de envio de
mensagens de cunho eleitoral, principalmente em relagdo as que criem condutas desonrosas,
fake news e agressdes verbais a candidatos, partidos e opinides politicas. Ao receber qualquer
mensagem neste sentido, havendo duvida sobre como avalia-la, a Unidade de Compliance estd
a disposicao para auxiliar na avaliagao.

3. Desincompatibilizacao.

No caso de membros da Assembleia Geral, Conselho de Administracdo, Conselho Fiscal,
Conselhos Regionais, Diretoria Regional, Camaras Setoriais ou Conselhos Técnicos do Sistema
Findes que venham a se candidatar a mandato eletivo. Neste caso, é imperioso comunicar para
gue seja realizada a suspensdo de suas atribuicdes, conforme prescreve o Estatuto Social da
Findes:

Art. 842 Os membros da Assembleia Geral, Conselho de Administragdo, Conselho Fiscal, Diretoria
Regional, Camaras Setoriais ou Conselhos Técnicos do Sistema Findes que venham a se candidatar a
mandato eletivo serdo automaticamente suspensos de suas atribuicGes, a partir da data do registro da
candidatura, sendo substituidos pelos respectivos suplentes ou substitutos estatutarios, que exercerdo o
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mandato pelo tempo restante ou enquanto o substituido estiver em campanha e/ou no exercicio do
mandato eletivo.

4. Condutas vedadas.

A despeito do recorte da previsdao do calenddrio eleitoral, a incidéncia das condutas vedadas
aplica-se a qualquer tempo e independentemente da circunscrigdao do pleito eleitoral.

Isso ocorre em razdo das condutas ja estarem previstas no Cédigo de Etica e Conduta, politicas e
normas da Findes, aqui em destaque.

4.1 Cédigo de Etica e Conduta.
4.1.1 Relagao com o Governo.

A Findes ndo exerce atividades politico-partidarias e ndo da apoio financeiro, sob quaisquer de
suas formas a partidos e/ ou candidatos. Nem tampouco favorece, seja com dinheiro ou de
qualquer outra forma, funciondrio de governo ou agente publico com o objetivo de obter
qualquer vantagem para si ou para seus colaboradores.

E terminantemente proibida a qualquer colaborador ou representante a utilizagdo do nome da
Findes no trato de assuntos pessoais de qualquer natureza no seu relacionamento com governos.

4.1.2 Atividades Politicas.

E vedado o uso dos recursos, do nome, imagem, instalacdes fisicas e demais bens das entidades
da Findes para atender a interesses pessoais, politico-partidarios e religiosos, ndo podendo o
empregado, colaborador ou representante realizar, em nome das instituicdes, qualquer
contribuicdo em valor, bens ou servi¢os ou ceder, a titulo gratuito ou oneroso, os espacos fisicos
e demais bens para campanhas, eventos ou causas politico-partiddrias e religiosas (POL-003 —
Conflito de Interesses)

No caso de empregado que concorrer a cargo publico, deverdo declarar expressamente asituacado
a Geréncia de Compliance e seu afastamento serd deliberado pelo Executivo e, uma vezpermitido,
este se dara de forma ndo remunerada, pelo periodo previsto na legislacado.

Os colaboradores, representantes ou outro que ocupe cargo de gestdao em qualquer entidade da
Findes que vierem a se candidatar a mandato eletivo ou a desempenhar funcdes publicas em
cargos comissionados em drgdos da Administracdo Publica, deverdo declarar expressamente a
situacdo a Geréncia de Compliance, para acompanhamento do cumprimento das normas
estatutdrias, do Codigo de Etica e Conduta e tratamento de eventuais conflitos de interesses.

3

Av. Nossa Sra. da Penha, 2053, Ed. Findes,
Sta. Lucia, Vitoria - ES, Brasil CEP 29.056-913 findes.com.br

il



FINDES

POR VOCE. PELA INDUSTRIA. PELO ESPIRITO SANTO.

A promoc¢do de campanhas eleitorais nas dependéncias da Findes é proibida, assim como a
utilizagdao do nome, logomarcas e demais bens patrimoniais da FINDES ou qualquer uma das suas
entidades para promogao politica e convencimento de eleitores.

4.2 Politica de Conflito de Interesses.

Sobre a Politica de Conflito de Interesses é sempre pertinente lembrar, que inclusive em periodo
eleitoral ela deve sempre ser atendida e respeitada. Neste sentido destacamos alguns itens
expressos:

Configura Conflito de Interesses usar indevidamente a posi¢do profissional ou de representacao
gue ocupe na FINDES para obter vantagens em beneficio pessoal, de membros de sua familia ou
de terceiros, em detrimento dos interesses legitimos de qualquer das entidades da FINDES.

Oferecer, prometer vantagens favores, gratificacGes ou comissées a funcionarios publicos ou
privados, agentes, consultores ou qualquer pessoa com o objetivo de influenciar decisdao ou o
cumprimento de uma obrigacdo também é situacao apresentada no Conflito de Interesses.

Nos casos de relacionamentos com pessoas expostas politicamente — PEP, é indispensdvel que
colaboradores e dirigentes informem a Unidade de Compliance.

E imperioso mencionar, que as situacdes expostas s3o apenas exemplificativas e ndo configuram
um rol taxativo. Portanto, sempre que identificar uma situacdo que verifique um conflito de
interesse deve ser informada a Unidade do Compliance.

4.3 Uso de Espacos.

E vedado o uso dos recursos, instalacdes fisicas e demais bens e imagem das entidades da Findes
para atender a interesses politicos, pessoais ou partidarios, ndo podendo o empregado,
colaborador ou representante realizar, em nome das instituicdes, qualquer contribuicdo em
valor, bens ou servicos ou ceder, a titulo gratuito ou oneroso, espacos e/ou demais bens para
campanhas ou causas politicas.

Em relacdo a cessdo ou uso de bens e espacos, devemos observar a vedac¢ao expressa em ceder
as dependéncias de sua sede ou parte delas a entidade politico-partidaria, conforme prescreve
no Estatuto Social.
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4.2.1 Imagem, nome ou identidade Visual da Findes.

E vedada a promogdo de campanhas eleitorais nas dependéncias da Findes e entidades, assim
como a utilizagdo do seu nome, imagem, logomarca ou demais bens patrimoniais para a
promocdo politica e convencimento de eleitores durante os eventos de terceiros em suas
instalagdes.

No que tange a utilizacdo dos candidatos a usarem nome e a marca da Findes na divulgacdo
especifica de agenda trata-se de uma conduta legitima e democratica.

J4 utilizar o depoimento de algum colaborador em sua propaganda eleitoral gratuita que possa
criar duvida sobre o carater apartidario da instituicao é vedado e ndo tolerado.

5. Procedimentos internos de pleitos eleitorais.

E de exclusiva responsabilidade dos candidatos e pré-candidatos a estrita observancia aos limites
impostos pela legislacdo eleitoral a respeito da matéria.

5.1 Pleitos de agendas relacionadas ao debate politico 2022.

A realizacdo e participacdo em debates e/ou reunides entre representantes da FINDES, em suas
instalacGes ou ndo, e candidatos ou pré-candidatos as eleicdes em 2022, poderdo acontecer
desde que por interesse da classe industrial em conhecer as propostas dos candidatos,
representada pela aprovacao da Presidéncia da Findes.

5.1.1 Formalizagao.

Os Partidos Politicos ou ColigacGes Partiddrias poderdo formalizar, junto a FINDES, por sua
Secretaria da Presidéncia, solicitacdes de agendas para reunides e debates, com a indicacdo dos
respectivos pré-candidatos ou candidatos que concorrerdo aos cargos majoritdrios no pleito
eleitoral de 2022, indicando o local e a data previamente acordados com o Conselho de
Administragdo e/ou com as Diretorias Regionais.

Com o propdsito de uniformizar o tratamento, e considerando os limites operacionais e
temporais para organizacdes dos encontros, ndo serdao acolhidos pedidos formulados para
atendimento a candidatos a cargos proporcionais! no mesmo pleito eleitoral.

1 Cargos proporcionais sdo aqueles utilizados nas elei¢des para os cargos de deputado federal, deputado estadual,
deputado distrital (DF) e vereador.
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Os atendimentos as solicitacdes obedecerdo rigorosamente a ordem cronolégica de protocolo
dos pedidos perante a Secretaria da Presidéncia da FINDES.

O Conselho de Administracdo deliberara sobre eventual conflito de agenda entre unidades de
representacdo da FINDES.

5.1.2 Processamento.

Preenchidos os requisitos protocolares, os pedidos serdo analisados pelo Conselho de
Administragdo e/ou pelas Diretorias Regionais, a depender do local do evento.

O Conselho de Administra¢do e/ou as Diretorias Regionais providenciardo o envio dos convites
aos membros da FINDES e convidados, conforme cronograma previamente acordado entre os
requerentes e o Conselho de Administragao.

5.2 Termo de compromisso.

Para atendimento as solicitagcdes, os Partidos Politicos e candidatos deverdo firmar termo de
compromisso com a FINDES, conforme documento padrdo previamente disponibilizado, em que
se comprometem a observar a legislacdo eleitoral, a Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil e os preceitos insculpidos no Estatuto Social e no Cédigo de Etica e Conduta da FINDES.

5.3 Comitiva do candidato.

O candidato podera se fazer acompanhar de assessores e correligiondrios, em numero nao
superior a dez (10) pessoas, desde que encaminhe previamente a Secretaria da FINDES a relacdo
com os nomes e qualificacdo dos membros da comitiva.

5.4 Locais.

Todo regramento de seguranca e saude vigentes internamente paras as dependéncias dos
espacos da Findes e demais entidades deverdo ser rigorosamente observados pelos
colaboradores e demais destinatdrios das normas internas, estendendo a sua aplicabilidade para
0 publico externo que acessar e fizer uso das instala¢des, sob fiscalizacdo das unidades
responsaveis.

5.4.1 Uso dos espacos durante periodo de emergéncia sanitarias declaradas pelos drgaos
governamentais

Na utilizacdo dos espacos, deverdo obrigatoriamente serem observados, orientados e fiscalizadas
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os protocolos de saude, dentre eles:

a) Respeitar hordrios previstos e agendamentos;

b) Utilizar mascara nos espagos comuns;

c) Higienizar as mdos com agua e sabdo. Quando ndo for possivel, usar o dlcool 70%;

d) Higienizar os equipamentos utilizados;

e) Nao promover aglomeragdo no espaco, respeitando o distanciamento de um metro e
meio e demais regras de saude das autoridades publicas, conforme evolucdo do quadro
de risco;

f) Respeitar as sinalizagdes de quantidade de pessoas indicadas e dar preferéncia para as
reunioes virtuais;

g) Manter a ventilagdo natural do ambiente (janelas/portas abertas) sempre que possivel;

h) Higienizar objetos que traga da rua ou de casa;

i) Quando for necessario algum tipo de coffee break para os eventos, precisam ser
embalados individualmente, ficando autorizado retirar as mdscaras para a alimentacao,
respeitando o distanciamento;

j) Aferir a temperatura, para acesso ao espac¢o, ndao devendo adentrar aquele participante
gue apresente sintomas gripais (febre, coriza, tosse, ou dor de cabeca).

O evento e seu publico ficam sujeitos a eventuais altera¢des de presencial para remoto, dada a
incidéncia das regras sanitdrias e de saude estaduais, locais e institucionais.

Devera ser informado, se for o caso, que o evento, estd sendo transmitido de forma online
seguindo as orientacdes dos protocolos da saude, com distanciamento, sem aglomeracao e sem
publico presencial.

5.4.2 Sede da Federagao das Industrias.

As agendas solicitadas para a Regido Metropolitana da Grande Vitéria serdo realizadas
preferencialmente no auditério localizado no 92 andar do edificio sede da Federagdao das
Industrias, sito a Av. Nossa Senhora da Penha, n2 2.053, Bairro Santa Luzia, Vitoria/ES.

5.4.3 Unidades Regionais da FINDES.

Ficard a cargo das Diretorias Regionais a definicdo dos locais para realizacdo dos eventos,
devendo observar critérios de seguranca, inclusive as normas de saude publica vigentes a época,

acessibilidade, conforto e equidade de tratamento entre os candidatos e pré-candidatos.

As unidades deverdo observar a Norma de Uso de Espaco no sentido de cumprir o processamento
interno-administrativo devido para cessdo e uso do espaco para essa finalidade.
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5.5 Padrao dos debates.

Os eventos terdo o formato de mesa-redonda onde o palestrante ficard no centro do palco e o
moderador, designado pelo Conselho de Administracdo e/ou pelas Diretorias Regionais, que
ficard encarregado de administrar o tempo e encaminhar o debate com as perguntas formuladas
pelo publico presente.

5.5.1 Tempo de exposicao.
O expositor terd 40 minutos para apresentar a sua plataforma politica abordada.
5.5.2 Dinamica dos debates.

Ap0ds a exposicdo inicial o moderador formulard os questionamentos apresentados por escrito
pelo publico presente sobre temas relacionados estritamente a Plataforma Politica, sendo
vedadas perguntas sobre opinido de outros candidatos, de cunho ofensivo, ou que possam causar
constrangimento ao candidato presente, observando a estrita ordem de apresentagao. O
candidato tera até trés (03) minutos para resposta.

Esta fase tera a mesma duracdo do painel anterior.
5.6 Divulgac¢ao da agenda.

Com objetivo de garantir o regular funcionamento das atividades profissionais desenvolvidas no
Edificio Sede da Federacao das Industrias do Espirito Santo e nas Unidades Regionais, bem como
a seguranca de colaboradores e do publico em geral, a divulgacdao da agenda do candidato em
relacdo ao evento sera feita pela Geréncia de Comunicacao Integrada da Findes pelos canais
internos da instituicao.

Os pré-candidatos ou candidatos poderdo citar o evento na divulgacdo de suas agendas, desde
gue sinalizem que é restrito para convidados e somente apds a divulgacdo realizada pelaGeréncia
de Comunicacdo, preservado o devido uso do nome e marca da Findes.

5.7 Registros fotograficos e filmagens.

As equipes dos pré-candidatos ou candidatos poderdao fazer imagens gerais do evento, cujos
enguadramentos deverao ser feitos em plano geral.
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A Geréncia de Comunicagao Integrada da Findes fara imagens para registro e eventual
disponibilizagao para imprensa.

As imagens da plateia devem ser feitas em plano geral, sendo permitida a identificacdo apenas
do candidato e do mediador sentado ao centro do pulpito.

5.8 Uso do nome, marcas e simbolos da FINDES pelos candidatos.

E expressamente vedado o uso de imagens, marcas, simbolos e o nome da FINDES ou de qualquer
uma de suas entidades na promoc¢ao de campanhas eleitorais ou com o objetivo de promocao
politica e de convencimento de eleitores.

6. Atendimento a imprensa.
6.1 Acompanhamento do evento.

Os veiculos de imprensa que manifestarem interesse em acompanhar o evento deverao se
credenciar junto a Geréncia de Comunicacdo Integrada, que ird recepciona-los e encaminha-los
para o local do evento, dando o suporte necessario no que diz respeito as informacgdes inerentes
a Findes.

6.2 Entrevistas.

O pré-candidato ou candidato, presente no local do evento, que for demandado pela imprensa,
terd suporte da Geréncia de Comunicacdo Integrada para organizacao dos jornalistas em formato
de gravagao de sonora coletiva, caso 0 mesmo nao possua assessoria de imprensa presente no
momento.

As gravacoes feitas no local do evento deverdo ser feitas de forma a nao exibir nenhum nome,
simbolo ou marca da Findes.

6.3 Divulgacao.

A Findes ndo fard nenhuma divulgacdo externa do teor do evento em seus canais de comunicagao
e nem mesmo fara distribuicdo de material para a imprensa, com excecao de fotos gerais do
evento, caso seja demandada.

Havera divulgacdo antecipada a realizacdo do evento com o objetivo de convidar o publico
interno da Findes para que os interessados possam conhecer as propostas do pré-candidato ou
candidato, bem como interagir com o mesmo.
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6. Disposicoes finais.

Os casos omissos ndo previstos na legislacao eleitoral e nos instrumentos normativos internos,
deverdo ser encaminhados a Unidade de Compliance e apds serdo submetidos ao Conselho de

Administragao.

Este manual foi aprovado pelo Conselho de Administracao da FINDES em 14 de abril de 2022.

Cristhine Samorini

Presidente da Findes

REFERENCIAS

o Lei Federal n24.737, de 15 de junho de 1965 (Cédigo Eleitoral Brasileiro)
e Estatuto Social da Federagdo das Industrias do Estado do Espirito Santo.
e Coddigo de Etica e Conduta da FINDES.

e POL FINDES 003 - Conflito de Interesses

e Norma Corporativa 043/2021 - Uso de espacos fisicos da Findes

CALENDARIO ELEITORAL 2022

12 de janeiro

a partir desta data fica vedada a entidades ou empresas a realizacdo de pesquisas sem registro no
TSE, até cinco dias antes da divulgagdo. Também fica proibida a execugdo de programas sociais por
entidade nominalmente vinculada ao candidato ou por este(a)mantida

3 de margo a 12 de
abril

periodo da janela partidaria, quando candidatos podem mudar de partido sem perder cargos que
ja ocupam

2 de abril data até a qual presidente, governadores e prefeitos devem renunciar, caso pretendam concorrer
a outros cargos, exceto em caso de reeleicao

5 de abril ultimo dia para partidos ou federagdes publicarem, no Diario Oficial da Unido, normas para escolha
e substituicdo de candidatos

15 de maio permitido o inicio de campanha e arrecadagdo prévia de recursos na modalidade de financiamento

coletivo

il
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12 de junho data-limite para que os partidos politicos comuniquem ao TSE a renuncia ao Fundo Especial de
Financiamento de Campanha (FEFC)

30 de junho data a partir da qual é vedado as emissoras de radio e de televisdo transmitir programa apresentado
ou comentado por pré-candidatos

2 dejulho agentes publicos, servidores (as) ou ndo, ficam proibidos (as) de exercer qualquer conduta que afete

a igualdade de oportunidades entre candidatos nos pleitos

12 de julho a 18 de
agosto

eleitor podera habilitar-se perante a Justiga Eleitoral para votar em transito, indicando o local em
gue pretende votar, assim como alterar ou cancelar sua habilitagdo, caso ja o tenha requerido

20 de julho a 5 de
agosto

realizagdo de convengdes partiddrias;

30 de julho ultimo dia para o TSE promover propaganda institucional, de até cinco minutos didrios,
incentivando a participacdo de mulheres, jovens e negros na politica, bem como esclarecendo o
funcionamento do sistema eleitoral brasileiro

3 de agosto data a partir da qual é assegurada aos partidos e as federagdes a prioridade postal para a remessa
de material de propaganda de seus candidatos registrados; Ultimo dia para a nomeagao de mesdrios

6 de agosto a partir dessa data, emissoras de radio e TV ficam proibidas de veicular propaganda politica ou dar

tratamento privilegiado a candidatos, partidos, federagdes ou coligagGes;

15 de agosto

ultimo dia para o requerimento de registro de candidaturas;

16 de agosto

inicio da propaganda eleitoral, inclusive na internet

26 de agosto a 29
de setembro

periodo em que sera veiculada propaganda eleitoral gratuita no radio e na TV relativa ao primeiro
turno;

19 de outubro

ultimo dia para veiculagdo de propaganda eleitoral;

2 de outubro

primeiro turno de votacao;

3 de outubro

retomada da propaganda eleitoral (22 turno)

7 de outubro

retomada da propaganda eleitoral gratuita em radio e televisao (22 turno);

29 de outubro

ultimo dia para veicula¢do de propaganda eleitoral (22 turno);

30 de outubro

segundo turno de votagdo

Fonte: Resolugdo TSE n? 23.674/2021
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